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iOS / Android APP

功能導覽



主要功能 ● 註冊 / 登入

● 畫面及操作導航

● 社群

● 群組及好友

● 工具應用

● 快捷門

● 管理者功能

● “我的”

2© copyright BuddyDo.com, 2016



註冊

1. 透過以下方式註冊

a. Facebook 帳號

b. Google 帳號

c. 微信帳號

d. 手機號碼

2. 可透過下面帳號登入使用

a. BuddyDo 帳號

b. WorkDo 帳號
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登入

1. 你可以透過Facebook、Google或微信帳

號直接登入使用

2. 你也可以使用既有的BuddyDo或
WorkDo帳號登入使用
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畫面及操作導航 (1/4)

2. 主要選單

a. 好友

b. 快捷門

c. 聊天

d. 探索/社群

e. 我的

1. 標題列

a. 社群

b. 頁面標題

c. 通知

3. 在清單頁面可以左滑或右

滑以查看快捷選單

4. 在BuddyDo公開社群，顯示

為探索。在私人社群則顯示

為“社群“
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畫面及操作導航 (2/4)

1. 點選群組/好友圖片以開啟詳細頁面

2. 點選中央位置以直接進入群組或好友

3. 點選“Do”按鈕以進入群組或好友並開啟”Do”頁面

4. 點選”加號”以新增群組或邀請加入好友

1 2 3
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● 貼文內容及清單
1. 更多功能

2. 從選項中選擇

3. 檢視內容

4. “Do”更多功能

5. 查看清單

6. 新增貼文

畫面及操作導航 (3/4)

1

6

4

5
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畫面及操作導航 (4/4)

1
● 篩選及分頁

1. 篩選貼文狀態

2. 切換不同貼文類別

2
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社群 - 一般

2.1. 查看所有社群成員清單

2.2. 邀請新成員至社群

2.3. 此社群內的公開群組

社群頁面顯示社群的基本資訊以及

所有社群內可使用的工具及應用。

1

2

3
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1. 社群資訊

a. 社群名稱

b. 成員人數

c. 設定

3. 此社群可使用的工具及應用



社群 - 切換多個社群

1. 目前的社群

a. 社群資訊

b. 設定

c. 新動態 (訊息及通知)

2. 其他社群

a. 點選以切換到其他社

群

b. 各個社群的新動態

3. 加入或建立社群
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群組及好友

1. 群組

a. 群組名稱

b. 成員人數

c. 角色 (圖示)
d. “Do” 按鈕

2. 好友

a. 好友名稱

b. 好友的我想說

c. “Do” 按鈕

3. 可以在群組內或與好友一

起做的事

a. 工具應用會根據管理

者設定而有所不同
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工具 - 筆記

- 建立者資訊

- 附加多個網頁連結

- 可附加多個檔案

- 可附加多張照片

- 對於此筆記的回覆

● 發佈重要公告、分享專業新

知

● 多個網址連結、多張圖片及

檔案上傳

● 可發送讀取提醒
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工具 - 任務

● 主管或工作負責人都能方便追

蹤進度

● 清楚分配主任務和子任務

● 彈性指派一人或多人同時負責

● 主任務和子任務皆可設定到期

日

● 可發送任務提醒

- 任務負責人及任務進度

- 可設定任務到期日

- 可添加多個子任務於主任務

- 支援複數負責人

- 備註及附件
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工具 - 活動

● 可設定必要出席或由對方回

覆

● 彈性指派多人或所有成員出

席

● 清楚列示日期、地點

● 參加人數及名冊一目了然

●

- RSVP 出席回覆設定

- 邀請成員可設定為所有群組成

員或指定成員

- 出席回復狀態

- 時間及地點

- 備註及其他資料
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工具 - 投票

● 詢問意見回饋

● 可設定公開投票或不記名投

票

● 可設定開始與截止時間

● 彈性指派多人或所有成員參

與表決

● 可發送投票提醒

- 投票人可設定為群組內所有成

員或部分成員

- 主題 / 狀態

- 每個投票選項的票數

- 可自行設定投票時間

- 另可瀏覽已投票及未投票人數

清單
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工具 - 檔案

● 可上傳多種檔案格式

● 成員皆可下載 - 檔案說明

- 成員皆可點擊下載

- 切換檔案類別
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工具 - 相簿 (相簿清單)

● 產品照片存檔、各種工作現

場存證

● 建立相簿清楚分類

● 可一次檢視所有相片

● 成員皆可下載

- 相簿名稱及敘述

- 相簿資訊

- 相簿預覽，點選以進入相簿
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工具 - 相簿 (相簿及照片)

- 相簿內的照片，點選以瀏覽每

張照片

- 相簿資訊

- 照相上傳者

- 刪除 / 儲存到裝置
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1. 輸入區域

a. 傳送照片/影像

b. 傳送位置

c. 傳送語音訊息

d. 使用表情符號

e. 輸入文字

工具 - 聊天
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2. 群組通知

a. 成員加入

b. 工具應用啟用/停用

c. 群組圖片變更

3. 訊息

a. 聊天訊息

b. 聊天室貼文通知

(筆記、任務、投票等 )
4. 按下以查看此則貼文細節2

3

4

1



快捷門
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4. 投票

a. 差我一票投票數

5. 查看好友分享的動態

快捷門集結所有在此公司內，與個人

相關需要注意的貼文及活動。

1. 告示牆 - 顯示你的群組及好友

間的貼文

2. 任務

a. 已逾期任務數

b. 待完成任務數

3. 活動

a. 即將參加活動數

b. 未回覆活動數

1
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管理者功能 - 社群

1. 社群管理者
a. 邀請成員至社群

b. 管理隱私設定

c. 指派 / 移除管理者

d. 管理支援的工具應用

e. 管理社群封鎖成員

f. (所有者) 移轉所有權

g. (所有者) 刪除社群

2. 更新社群資訊

a. 社群圖片

b. 社群名稱

c. 敘述
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管理者功能 - 群組

1. 帳號個人在群組內設定

a. 群組別名

b. 聊天通知

c. 加到我的最愛

4.1 指派/移除管理者

4.2 管理支援的工具應用

4.3 管理群組封鎖成員

4.4 (所有者) 移轉所有權

4.5 (所有者) 刪除群組

2.1. 群組資料

2.2. 管理群組成員，包含送出的邀請

及請求加入的要求

2.3. 新增群組成員

2.4. 管理隱私設定

3.1 群組QR code
3.2 群組ID

a. 設定群組ID
b. 管理用戶是否可搜尋

並透過群組 ID加入群

組
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“我的”

1. 我的動態 - 跟好友們分享你覺得重要

的、喜歡的、有趣的事情

2. 私藏空間 - 管理其他人看不到的各種私

人事務

3. 今日事項 - 近期與個人有關所需要確認

的事項

4. 前往我的設定

5. 前往我的帳號

“我的” 頁面顯示所有與此帳號相關的設定，

你也可以在這裡分享個人動態並管理私藏

空間。
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“我的” - 我的設定

1. 個人資料

a. 更新基本資料

b. 管理各群組內顯示個

人大頭貼及別名
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2. 在此社群內的個人隱私設定

a. 使用者是否允許被搜尋

及邀請

b. 是否公開電子郵件及手

機號碼

1

2



“我的” - 我的帳號

25
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1. 個人資料

a. 更新基本資料

b. 管理各群組內顯示個

人大頭貼及別名

2. 管理『我的ID』

a. “我的ID”一旦經設定

後即無法更改

b. 用戶可以設定其他使

用者是否能夠使用”
我的ID”來加入

3. 管理BuddyDo登錄帳號

a. 電話及電子郵件帳號

b. 變更密碼

c. 外部帳號，包含

Facebook, Google以
及微信帳號


